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Introduccion

Bienvenido a
del programa.

, esperamos que este manual le ayude a iniciarse en el manejo

Para comenzar vamos a hablar de una serie de botones que van a ser de gran importancia a lo
largo de nuestro recorrido por el manual, estas son:

En la version téctil se representa por laimagen [N 6 el boton NUEVO que significa NUEVO.
En la configuracion no tactil corresponderia a la tecla de funcion F12
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BOTON F12 €—————

F3: esta tecla también se encuentra presente en todos los mddulos del programa, y tiene la
funcion de mostrar todas las opciones que se pueden ejecutar dentro de cada apartado a través
de un menU desplegable, en la version tactil se representa con el boton )
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L1011y ROBEL DRURD L 3w [ o 1

Simbminl —— P MENU DESPLEGABLE

Agnr pedido
Cgrrar peddida
Pedido recibide

Desactivar indics satomation

Befinir tedas de funciin Terminar

ESC: esta es la tecla de cancelar y salir. Nos cerrara la ventana en la que nos encontremos, en la
version tactil lo veremos como los botones TERMINAR 'y si tuviéramos varias ventanas
abiertas pulsaremos ESC las veces necesarias para salir de cada una de ellas.
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INTRO: La tecla INTRO nos permite pasar de un campo a otro asi como confirmar cualquier
accion que estemos realizando, por ejemplo, si estamos dando de alta un cliente y nos
encontramos en el campo “CIF” pulsaremos INTRO y pasaremos al campo “Nombre”, y asi
sucesivamente hasta rellenar todos los campos requeridos.

Una vez familiarizados con estas teclas y comprendidos estos conceptos iniciales, pasamos a la
explicacion de los diferentes médulos principales.

El men0 principal estd divido en los diferentes modulos que componen la gestion diaria del
estanco; estos a su vez se subdividen en las diferentes aplicaciones que se usaran para
completar dicha gestion de forma sencilla y rapida. Los modulos son los siguientes:

iE inforEstanco

Empresas Ficheros Articulos Compras Ventas Ingresos/gastos Utilidades Salir

EMPRESAS: En este modulo gestionaremos los datos del estanco y de los usuarios que van
a usar el programa, asi como dar de alta nuevas empresas y usuarios.

FICHEROS: En este mddulo se encuentran las aplicaciones para gestionar los datos de
Proveedores, Clientes, Vendedores, Tipos de IVA, Medios de Cobros/Pagos y
Listados de Proveedores y Clientes.

ARTICULOS: En este modulo encontraremos todo lo referente a Articulos, Familias,
Almacenes, Inventarios y Listados referenciados a todo lo anterior.

COMPRAS: Aqui es donde realizaremos los pedidos a Logista o a cualquier otro
proveedor que este previamente dado de alta en el programa. Aqui también daremos entrada
a los diferentes articulos a través de sus correspondientes Albaranes o Facturas
proporcionadas por el distribuidor o fabricante. También aqui podemos obtener listados
de los movimientos realizados.
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VENTAS: Este es el modulo principal del programa y desde donde se realizaran la mayor
parte de las operaciones diarias del estanco. El médulo de Ventas es el encargado
de atender todas las operaciones de contado asi como las realizadas a clientes
registrados y no registrados. Desde aqui controlamos Ventas, Cuentas de clientes,
Entradas y salidas de caja, Cierres y arqueos y Listados de cada una de las operaciones
citadas.

INGRESOS/GASTOS: Desde este médulo podemos insertar movimientos diarios a modo de
libreta de una cuenta corriente. Es un modulo de gestion personal que solo tiene valor
informativo, no influye en las operaciones diarias realizadas en el médulo de ventas. Desde
aqui podemos crear diferentes Cuentas, Conceptos de movimientos, Centros de costos e ir
introduciendo Movimientos por fechas o cuentas.

UTILIDADES: Destacamos que desde este modulo podemos realizar las

actualizaciones de precios de Logista asi como las propias actualizaciones del
programa.

CLIENTES

ALTA DE CLIENTES

Comenzamos con el alta de clientes, el modulo de clientes se encuentra en Ficheros (Fig.
1) y dentro de este seleccionamos Clientes (Fig. 2).
Fig.1

iE inforEstanco

Empresas Articulos Compras

Fig. 2

Empresas m Articulos Compras

Proveedores

Clientes

Vendedores

Tipos de IVA...

Medios de cobro/pago

Listados...

En la ventana Clientes, pulsamos F12 6 N para iniciar el alta del cliente (Fig. 3)
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< » [N] 444 Q+-3NUEVO CLIENTE

CIF.|

Codigo:

Nombre:

Comercio: ‘

Domicilio: ‘

Localidad: | | ‘

Teléfono: | Fax: |

Correo e

Caducidad:

| e | =l

Licencia: ‘ Tnicio: |

Tarifa: ‘ Descuento: Impresién: ‘

Contacto: ‘

Observac: ‘

x Fecha:

Aceptar Cerrar

C diferencias por redond

Todos
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F12)

El programa nos asignara un numero de cliente automéaticamente, el resto de los
datos los rellenaremos de forma manual. Los campos a rellenar son:

e CIF: DNI o CIF de la empresa o cliente.

e Nombre: Nombre de la empresa o cliente.
e Comercio: Nombre comercial de la empresa o cliente.

e Domicilio: Direccion del cliente

e Localidad: Codigo postal, ciudad y provincia.

e Teléfonos: Fijo, Movil y Fax
e Correo electronico: e-mail.

e Licencia: Este campo se rellenara para los clientes del segundo canal
autorizados, introducimos el numero de autorizacion, después la fecha de alta
de la autorizacion y para terminar la fecha de caducidad.

e Descuento: Si el cliente tuviera algun descuento fijo se le asignaria en

tantos por ciento (2%, 5%...).

e Impresion: Por defecto seleccionamos la opcion DETALLES.
e Reégimen de IVA: Por defecto seleccionamos NORMAL salvo que el cliente

indique y acredite lo contrario.

e Contacto: Persona de contacto de la empresa.
e Compensar diferencias por redondeo: Por defecto dejaremos este campo en blanco.

Una vez rellenos todos los campos pulsamos la tecla F12 para TERMINAR y guardar los

datos (Fig. 4).
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I3 Clientes i,
<> 7 Qi »

Codigo: ar:  |31703353-5

MNombre: |I‘-1ANUEL DAVID ROLDAN JIMENEZ

Comercio: | BAR LA ALBARIZA

Domicilio: |PASEO MARITIMO 29, LOCAL 26

Localidad: IIJSDO |EL PUERTO DE SANTA MARIA |CADIZ

Teléfono: |9555513m | Fanc: |

Correo e |davidroldan@mforestanco.es Flg 4
: . [ = .

Li | Imcm:|15,101,|’2009 Caducidad: |15,|fi)1,|f2012

Tarifa: |A Descuento: Impresién: |Detalles ﬂ wA: |Normal ﬂ

Contacto: | DAVID

Observac.: |

Compensar diferencias por redondeo: % Fecha:

Activo | Ter"“"""“__FERMINAR Y GUARDAR (F12)

MODIFICACION DE CLIENTES

Si queremos modificar los datos de un cliente que ya tenemos creado, dentro de la
misma ventana de clientes con las flechas situadas arriba a la izquierda de la ventana
Clientes < > (Fig. 5) iremos pasando de un cliente a otro hasta encontrar el que queremos
modificar, lo seleccionamos pulsando INTRO y modificamos el campo que queramos cambiar
o afadir.
Fig. 5

I3 Clientes _A =T ]
4 7 @I

codige: [ ar:  |31703353-5

Hombre: | MANUEL DAVID ROLDAN JIMENEZ

CUENTAS DE CLIENTES

Aungue no entraremos en detalle en este manual, daremos una breve explicacion del uso de
las cuentas de clientes.

Las cuentas de cliente se utilizaran para llevar un control de los cobros y pagos es decir los
movimientos que ha tenido el cliente y las deudas que se generan de estos movimientos.
Los movimientos pueden ser facturas simplificadas (ticket), facturas, albaranes, cobros a
cuenta, etc...

En el programa cada cliente que damos de alta tiene asignada una cuenta por defecto, esta
cuenta tiene asignada el numero 1 y es la cuenta PREDETERMINADA. Usaremos esta
cuenta para todos los movimientos del cliente. Si necesitamos crear mas cuentas para
el mismo cliente podemos hacerlo a través del modulo Cuentas de clientes del menu
Ventas.
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PROVEEDORES

ALTA PROVEEDORES

El modulo de proveedores se encuentra en la opcién Ficheros (Fig. 6) y dentro de
esta seleccionamos Proveedores (Fig. 7).
Fig. 6

iE inforEstanco

Ficheros I Articulos Compras

Fig. 7

Empresas Articulos Compras

Proveedo

»  Proveedores

Clientes

Vendedores

Tipos de IVA...

Medios de cobrofpago

Listados...

Tenemos que tener en cuenta que ya existe un proveedor por defecto, Logista, el cual
tiene asignado el numero 1. En la ventana proveedores, como en las anteriores
pulsaremos F12 o pincharemos en la N de nuevo proveedor (Fig. 8).

Fig. 8
Bro D =2
<4 NUEVO PROVEEDOR (F12)
e || |
Teléfono: ] i |
Correc e ]
Retencin [
I s por = Fecha: ,‘—“ o= r
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Rellenamos los campos al igual que hicimos anteriormente con los datos del nuevo
proveedor, y terminamos con F12 o pulsamos el boton TERMINAR (Fig. 9).

Fig. 9
|15 Proveedores E

4 ) 7 aQ»
Codigo: i CIF: B7212312233

Nombre: |5ECORD]5F S.A.

Domicilio: |C)‘ CAMARON No 7

Localidad: |115l)l) |EL PUERTO DE SANTA MARIA |CADIZ

Teléfono: |956111222 | Fax: 956222111

Correo e |seoordist@seoord ist.com

Retencion:

Contacto: |JA\|"IER

Observ.: |

Compensar diferencias por redondeo: Bt Fecha: Dec: ’7

- .1 | TERMINAR Y GUARDAR
a | = (F12)

MODIFICACION DE PROVEEDORES

Si queremos modificar los datos de un proveedor que ya tenemos creado, dentro de la
misma ventana de proveedores con las flechas situadas arriba a la izquierda de
la ventana Proveedores < > iremos pasando de un proveedor a otro hasta encontrar el
que queremos modificar, lo seleccionamos pulsando INTRO y modificamos el campo que
queramos cambiar o afiadir.
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ARTICULOS

ALTA DE ARTICULOS

Para dar de alta nuevos articulos entraremos en el modulo de articulos desde la
opcion Articulos (Fig. 10),
Fig. 10

e
Empresas Ficheros | Articulos Compras | Ventas

y desde esta, entramos en Articulos (Fig. 11).

if inforEstanco

= Ee mm = =
Empresas Ficheros m Compras | Ventas
| Articulos |

Familias

Almacenes

Inventarios

Cambio de precios...

Traspasos entre almacenes ‘

Listados...

En la ventana de articulos (Fig. 12) disponemos de 3 formas de dar de alta los
diferentes articulos que componen el almacén de nuestro estanco. INFORESTANCO
distingue entre 2 tipos de articulos a la hora de darlos de alta, los del proveedor Logista
y los articulos de otros proveedores (articulos de regalo, articulos de fumador,
golosinas, etc...) recogidos en el programa como otros articulos.

Fig.12
todigo: [ e Grap Controd stock: |
Benominacién: |
Denem, tigues: | Oeamalescie: | | Exsstencias:
Famdia: [ i Invendibies:
Peniente rec:
weddar: [ g barrae tnidades:
Ui 2: ’_ Cidpsbures | | uideden ’_ Fiaimas:
umeddsx [ Codga bamae Unidades: Pusito pedido:
Precios y consmianes.
Tarkta i Descuenta compras: Modo pedids | =
Tanks i Barda compras: |—
Tarda C: Tipa LVA: |_ Peduda minimo:
Tarkatr | |__ Unidad medida Cv: | |— Lote minimas |
Todos Aceptar Corrar
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Articulos de Logista;

El programa cuenta con un listado de todos los articulos de Logista y tenemos 2 formas de dar de
alta estos articulos:

A TRAVES DEL CODIGO DE LOGISTA: La forma mas rapida de dar de alta un
articulo de Logista es a través del codigo del articulo, en el caso de que sepamos este
codigo lo escribiremos en el campo cddigo con el siguiente formato; L-CODIGO DE
LOGISTA (Por ejemplo, el codigo de Logista para el FORTUNA ROJO BLANDO es el
1001, asi que para darlo de alta debemos introducir L-1001(Fig. 13)).

Fig. 13

[ Articulos P
« » N & Q

Codigo: |L-42184

De esta forma obtenemos todos los datos del articulo (Fig. 14) a falta de introducir
una serie de campos como:

Familia: a la que pertenece el articulo (Tabaco rubio, negro, puros, sellos, etc...).
Codigo de barras: El codigo de barras impreso en el articulo. Si el articulo no
posee codigo de barras, lo dejaremos en blanco.

Unidades: Son las unidades que corresponden al codigo de barras introducido (Por
ejemplo, si introducimos el codigo de barras de un paquete de tabaco, el nimero de
unidades es 1, mientras que si introducimos el codigo de barras de un carton
de tabaco, el numero de unidades que contiene es de 10).

NOTA: La unidad de medida n° 1 debe corresponder a la unidad con la
que le compramos a Logista.

Control de stock: Activa o desactiva el control de stock de ese articulo en concreto.
Modo Pedido: Seleccionamos el modo en el que se pedira el articulo para
poder realizar el calculo automatico de pedido.

Fig. 14
4 ) 7 Q6 »
Codigo: IL-42184] Ref: 42184 Grupo: Control stock: || Activo Z
| Denominacién: |SE LLO BASICA ORO 2008 0.31
Denom. tiques: ISEL[O BASICA ORO 2008 0.3 Decimales C/P: |n_|z— Existencias: ]
Familia: | ,_ ‘ I Invendibles: ]
Proveedor: [u7 |LOGIS ‘LDGISTA_‘ SA. Pendiente env.: 0
Pendiente rec: o
U.medida 1: ’F Cadigo barras: Unidades: ‘1 |
U.medida 2: ‘ Cédigo barras: } Unidades: } Minimas:
U.medida 3: ’7 Codigo barras: Unidades: Punto pedido:
Precios y comisiones
Tarifa A: | 031 ‘ Descuento compras: |0 Modo pedido: =l
Tarifa B: Tarifa compras: I.!T
Tarifa ¢ Tipo LV.A: |E— Pedido minimo:
Tarifa D: Unidad medida C/V: |— |— Lote minimo: 80
Active Terminar
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Para finalizar el alta del articulo y confirmar los datos introducidos pulsaremos F12 o
el boton TERMINAR (Fig. 15).

Fig. 15
4 ) 7 Q¢ »
Cadigo: |L7421.su| Ref: ‘41154 GrIIDG‘.‘ Control stock:  |Active X

Denominacién: |5ELLO BASICA CRO 2008 0.31
I

Denom. tiques: |5n_|_o BASICA CRO 2008 0.3 Decimales C/P: ’D_F Existencias: o
Familia: ,3_ ‘SELLUS Invendibles: )
Proveedor: ’u7 |LDG]5 |LDG[STA, SA Pendiente env.: ]

Pendiente rec: o

U.medida 1: |UN Codigo barras: ‘1913479811730 Unidades: |1
U.medida 2: Cédigo barras: Unidades: Minimas: 100
U.medida 3: Codigo barras: Unidades: Punto pedido: 1.000

Precios y comisiones

Tarifa A: 0,31 ’_ Descuento compras: |0 Modo pedido:  |Rotacién he
Tarifa B: ’_ Tarifa compras: F

TarfaC ’7 Tipo LV.A: F Ty 200
Tarifa D: ’_ Unidad medida C/v: r |— Lote minimo: 80

Activo Terminar

A TRAVES DEL LISTADO DE ARTICULOS DE LOGISTA: En caso de no
conocer el cédigo de proveedor, entonces podremos buscarlo en el listado de articulos
y lo haremos directamente por el nombre del articulo. Para esto dentro de la ventana
articulos pulsamos la tecla F12 o el boton N (Fig.16),

0o o N e
|| codigo: | Ref: | Grupo: | Control stock: 5|
Articulos [
Denominacion] | ik W : ;
Denom. tiquesd ‘ =
Familia: D inacié Codigo Codigo de barras
e ey r ‘C.MED.DEFUNCION SALAMANCA 3.48 38392
5 NAKHLA 2 APPLES 250 2531
| SUPER TP 5 EUROS 42354
| DENIM CIG F DISPLAY 15524
o TABANTILLAS N.3 (25) 1542
U.medida 1: BROOKFIELD (50G) 1651
BLUNT WRAP EXPOSITOR 15459
U.medida 2: PRIVIUM RED 15521 8728100073275
ZIGGY SURTIDO 15886  EEEEE—
U.medida 3: B.BUS LLORENTE B1-B2 38455
B.BUS ETASA A-B303 38508 I_
Precios y con| | | SUPERCALL 5 EUROS 38514
B.BUS VILANOVA T-DIA 38544
Tarifa A: EMT TARGETA T4 08 38545 o
MAYFAIR FINE 10403 x
Tarifa B:
Nuevos Aceptar Cancelar
Tarifa C: L —

=
— | T i
Tarifa D: Unidad medida C/V: F_‘ r Lote minimo:
Todos Aceptar Cerrar

una vez aqui, escribimos el nombre del articulo que buscamos, cuando lo encontremos
lo seleccionamos y pulsamos INTRO, como hemos visto antes obtenemos todos los
datos del articulo a falta de rellenar los campos mencionados anteriormente (Fig. 17).

Otra posibilidad, es que si pulsamos sobre el boton de cddigo de barras (Fig. 16) y
leemos el cddigo de barras del articulo que queremos dar de alta, automaticamente
nos aparece el producto y al pulsar el botén aceptar, nos aparecera de igual modo
la Fig. 17
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Fig. 17
4 & Q & »
Cédigo: |m Ref: |42134 Grupo: ‘ Control stock: | Active = :
. Denominacion:  |SELLO BASICA ORO 2008 0.31
Denom. tigues: |SELLO BASICA ORD 2008 0.3 Decimales C/P: ’T’? Existencias: 0
Familia: l_ | Tnvendibles: 0
Proveedor: |U7 | LOGIS ‘ LOGISTA, S.A. Pendiente env.: 0
Pendiente rec: 0
U.medida 1: ’? Cédigo barras: Unidades: |1
U.medida 2: ’7 Codigo barras: Unidades: Minimas:
U.medida 3: ’7 Codigo barras: Unidades: Punto pedido:
Precios y comisiones
Tarifa A: 0,31 Descuento compras: IO Modo pedido: LI
Tarifa B: Tarifa compras: |A—
Tarifa G Tipo LV.A: |? Pedido minimo:
Tarifa D: Unidad medida C/v: r r Lote minimo: 80
Activo Terminar
-
OTROS ARTICULOS:

INFORESTANCO permite gestionar cualquier otro tipo de articulo que no sea del
proveedor Logista. Para dar de alta estos articulos podemos de hacerlo de estas 2

formas:

ASIGNANDOLE UN CODIGO MANUALMENTE: De esta forma

podemos asignarle un coédigo cualquiera con el que darle una referencia al

articulo. Este cddigo lo escribimos directamente en el campo cédigo de la

ventana de articulos y pulsamos la tecla INTRO.
Una vez asignado el cddigo principal del articulo rellenamos el resto de
los campos para completar el alta del articulo:

Denominacion:

Denom. tiques:

Familia:

Proveedor hab

Ref.(Fig. 20): Referencia del proveedor (Obligatorio para los
articulos de Logista).

Fig. 20

Articulos
4

Cadigo:

defecto

7 Q6 »

IL-1001] Ref: 1001 Grupo:
Grupo (Fig. 20): Grupo al

que pertenece el articulo.
lo mantendremos en blanco.

Denominacion (Fig. 21): Descripcion larga del articulo.

Decimales C/P: Il] |2

Por

|
|
|
:|1

ILDEISTA, S.A.
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Denom. Tiques (Fig. 21): Descripcion corta del articulo, es la que
aparecera en los Tickets.

Decimales C/P (Fig. 21): Son los decimales con los que trabajara el
programa. Por defecto los mantendremos en 0/2.

Familia (Fig. 21): Aunque no es necesario establecer una familia,
resulta muy util englobar los articulos en grupos a la hora de sacar
listados e incluso para su posterior busqueda, a
algunos ejemplos  de familia pueden ser: TABAC-RUB,
TABAC-NEG, TABAC-PUR, TIMBR-SELL, PRENSA, etc... Si
queremos dar de alta alguna familia desde este punto, lo haremos a
través del Auxiliar de familias pulsando sobre el icono «
(Ctrl+A). Asignaremos un cédigo alfanumeérico de un maximo de 3
caracteres 'y una descripcion de la familia (Por ejemplo, 001 -
TABAC-RUB 6 RUB - TABAC-RUB).

Proveedor hab (Fig. 21):En la primera casilla debemos seleccionar

si es un proveedor UNICO (U) en el caso de que el articulo nos lo
suministre un Unico proveedor o si es un proveedor HABITUAL (H) en
el caso de que exista mas de un proveedor que suministra el mismo
articulo. En la siguiente seleccionamos el codigo del proveedor,
pulsando la tecla INTRO aparecerd el listado con todos los
proveedores que tenemos dados de alta.

U. medida (Fig. 22): Aqui definiremos las diferentes unidades
posibles de compra y venta del articulo. Cada linea de las diferentes
unidades de medida contiene 3 campos a rellenar: En el primero define
la descripcion de la unidad de medida (UD para unidad, CLA para
cajetilla, CAR para carton, PUR para puro suelto, etc...). En Cddigo
Barras introducimos el codigo de barras (si el articulo no dispone de
codigo, lo dejaremos en blanco). Y por ultimo en Unidades
introduciremos el numero de unidades que corresponde a cada
unidad de medida (Por ejemplo, para CLA que es una cajetilla de
tabaco, introduciremos

1. Sin embargo para CAR que es un carton de tabaco, introduciremos
10 que son las 10 cajetillas que contiene un cartén).

NOTA: La unidad de medida n° 1 debe corresponder a la unidad con
la que le compramos a Logista.
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Fig. 2

U.medida 1: [CLA Cadigo barras: | 84160027 Unidades: |1

U.medida 2: |CAR Codigo barras: | 8416000018051 Unidades: im
U.medida 3: Codigo barras: Unidades:

Tarifa A,B,C y D (Fig. 23): Debemos definir un precio de venta para el
articulo y lo haremos en estos campos. Podemos definir hasta 4
tarifas diferentes por cada articulo, por defecto la Tarifa A
contendrd el precio de venta. En los articulos de Logista la Tarifa A
contendrd el precio del catalogo actualizado. En caso de futuras
actualizaciones esta tarifa sera la que se actualice con el ultimo precio
estipulado por Logista.

Fig. 23

Precios y comisiones

Tarifa A: ‘ 2,50

Tarifa C: ‘

Tarifa B: ‘ ‘

Tarifa D: ‘

Descuento compras (Fig. 24): Es el descuento que el proveedor
nos asigna para este articulo, en el caso de Logista se obtiene de forma
automatica.

Fig. 24
Descuento compras: |0
Tarifa compras: ’A_
Tipo LV.A.: ‘D

Unidad medida C/V: ’7 ‘

Tarifa compras (Fig. 24): Seleccionamos la tarifa correspondiente al

precio del distribuidor.

Tipo IVA (Fig. 24): Los tipos de IVA vienen definidos en
. En los articulos de Logista se obtienen de forma

automatica. Para el resto de articulos podremos seleccionar entre los

siguientes tipos:

A: Normal, 21%. (Articulos de regalo, articulos de fumador, etc...)

B: Reducido, 10% (Alimentacion, golosinas, etc...)

C: Superreducido 4% + 0,5% de R.E. (Libros, material escolar)

D: Normal, 21%+ 1,75% de R.E. de labores del tabaco.

E: Normal, 21% sin R.E. (No aplicable a estancos)

Unidad medida C/V (Fig. 24): Una vez definidas las unidades de
medida del articulo debemos especificar cual va a ser la unidad de
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medida por defecto para la compra y para la venta. Hay varias
posibilidades para estos campos tanto para la unidad de compra (C)
como la de venta (V):

0 Si dejamos ambas unidades en blanco se tomara por defecto
la U. medida 1.

0 Podemos especificar una unidad de medida entre las 3
definidas anteriormente tanto para la compra como para la venta.

0 Tenemos una tercera posibilidad que resulta bastante util
para la venta de algunos articulos para los que no tenemos
codigo de barras en alguna de sus unidades de medida.
Consiste en introducir el simbolo de interrogacion (?) (Fig.
25) en el campo correspondiente a la unidad de venta. Con esto
conseguimos que el programa nos pregunte cual es la unidad de
medida con la que vamos a vender el articulo. De esta forma el
precio es calculado de forma automatica segun la unidad de
medida que vendamos.
Fig. 25

Tarifa compras: |A

Tipo LV.A: |D_
Unidad medida C/Vv: r ’T

e Control Stock (Fig. 26): Activamos o0 desactivamos si queremos
controlar el stock. Al activar el control de stock se activaran
automaticamente las 4 casillas siguientes:

o Existencias: Nos indica la existencia actual del articulo.

o Invendibles: Articulos que por alguna circunstancia no son
aplicables a la existencia actual por tara o no apto para la venta.

0 Pendiente env.: Son los articulos que tenemos reservados para
algun cliente que estan pendientes de envio y facturacion.

0 Pendiente rec.: Son los articulos que hemos pedido a
nuestro proveedor pero que aun no han sido recibidos.

Existencias: | -1.104

Invendibles: | 0

Pendiente env.: 0

Pendiente rec: 230

Minimas: |

Punto pedido: |
Modo pedido: I“'E“tﬂi a¥:

Pedido minimo: |

. Lote minimo: | 10
Fig. 26
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e Minimas (Fig. 26): Es la cantidad minima que queremos tener de este
articulo en nuestro almaceén.

e Punto pedido (Fig. 26): Al realizar el pedido automatico se toma este
campo como punto de referencia para pedir el articulo.

e Modo pedido (Fig. 26): Es el modo de pedir los articulos de forma automatica
qué le vamos a indicar a INFORESTANCO. Distinguimos de 3 modos
diferentes de realizar el pedido automatico

0 Rotacién: Se define para articulos que tengan muchos movimientos de
venta, ya que tiene en cuenta los movimientos diarios para ajustar el
célculo.

0 Reposicion: Para articulos con poca salida, que no tengan
movimientos diarios. Este modo tiene en cuenta la existencia
minima que hemos especificado, el punto de pedido y el stock
actual.

0 Ventas: La cantidad que se ha vendido es la cantidad que pide.

e Pedido minimo (Fig. 26): Minima cantidad del articulo que el
proveedor nos permite pedir.

e Lote minimo (Fig. 26): Lote minimo de producto que es posible
pedir al distribuidor. En el caso de Logista se obtiene de forma
automatica. (Por ejemplo: Aunque el tabaco se pide por cajetillas
sueltas, el lote minimo que puedes pedir a Logista es de 10 cajetillas, es
decir, la cantidad minima que te permite pedir es de 10)

B il
Codigo: | L-1000] Ref. ‘mm) Grupo: |P Control stock:  |Activo z
Denominacion: | DUCADOS AZUL BLANDO
Denom. tiques: |D|_|CA[)05 AZUL BLANDO Decimales C/P: |D ’2— Existencias: -1.104
Familia: | Invendibles: ]
Proveedor: F |LOGIS ‘LOG[STA_. SA Pendiente env.: | 0

Pendiente rec.: 230

U.medida 1: |CLA Cadigo barras:  |84160409 Unidades: ‘1
U.medida 2: ‘CAR Cadigo barras: | 8416000043039 Unidades: 10 Minimas:
U.medida 3: Codigo barras: Unidades: Punto pedido:

Precios y comisiones

Tarifa A: | 2,50 | Descuento compras: |85 Modo pedido: Rotacidn LI
Tarifa B: | Tarifa compras: ’A—

Tarifa & Tipo LV.A: ’D— Pedido minimo:

Tatifa D Unidad medida C/v: ’7 r Lote minimo: | 10

Activo | Terminar

Para Terminar pulsamos F12 0 TERMINAR (Fig. 27).
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Introduciendo un c6digo de barras directamente desde el lector:
Empezaremos pulsando F12 o el botén N. En el campo Cddigo introducimos el
0digo de barras del producto, que hemos leido por medio del lector de codigo de
barras, el resto de los campos de articulo los introduciremos de forma
manual. (Fig. 28)

Fig. 28

O Pt
4{ P NZ #h Qér»

Prsickin: [maazzmi0o0ens Ref.: | Grupa: | Control stock: [Actva =]
Denoanackin: |

Dieriom, tigns: | Decimatos C/P; [0 [2 Bdstencias: | 0000 ©
Famiia: ] Ivendgbles: [
Proweedor hab:| [ Pendientis env.: [0

Peruliente rec,) i}
umedsda t: [ codigobarras:|  onidadess [
umeddaz: [ codigobaras: [ Unkdades: [ Micmas: [ ]
Umedida 3 [ codgobarras:[ ueidsdess [ Putopedides [

Tarila ﬁ.:l—. ,_ I:nmnﬂnn-p'as:r— Mado pedido: ’-m
Tarifa B: r— ’_. Tarifa compras: r-.
Taeila ¢ [ mwolvas [} Pt i
tadtan: [ [ wdedmeddacov: [ [ Lote misino:
Arthao Aceptar | Concolar

Para terminar pulsaremos el botén de aceptar.

Auxiliar de series:

Podemos agrupar los articulos por proveedores y series, es decir, por defecto
tenemos el proveedor de Logista que usa la serie L-n, donde “L” identifica al
articulo de Logista y n el n° de articulo que logista le aplica, por ejemplo al
articulo “Ducados Azul Duro”, Logista lo identifica como L-1015, de esta forma
al ver la letra L, directamente identificamos con Logista.

La pregunta que nos hacemos es, ¢para qué nos sirve?, bien, el programa por
defecto tiene en su base de datos todos los articulos de Logista para que nosotros
activemos los que vendemos en nuestro estanco, pero no solo un estanco trabaja
con un proveedor, si no con varios, suponemos que tenemos distintos
proveedores, como por ejemplo, COMET, ONCE, BIC, HABANA, ..., etc. Ala
hora de crear articulos le debemos crear un cddigo, si a la hora de hacerlo
usamos un meétodo logico, nos ayudara a gestionar mejor los articulos, es decir si
para los articulos de los proveedores mencionados anteriormente, creamos estas
series:

e COMET ...............C-n
e ONCE..................O-n
e BIC......................Bn
e HABANA .............. H-n

Al ver su cédigo automaticamente lo identificaremos con su proveedor.
Vamos a explicarlo de forma grafica:
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Pinchamos en Articulos y a continuacién en >> 0 F3, nos aparece el siguiente men

iE inforEstanco

Empresas Ficheros Articulos Compras Yentas Caj Ingresos/gastos Salir

Utilidades
iE Articulos

<« » N7 #h Qér /

Cadigo: I Ref.: |- Alzlgebares Control stock: I -

Indice de articulos —

=101 %]

Denominacion: I

Denom. tiques: I . —I_ Existencias: I
Familia: l_ I Buevo articulo Invendibles: I
Proveedor hab: I Pendiente env.:l
Pendiente rec.: I
U.medida 1: l_ Cddigo barras: ) )
Indice de contenido

U.medida 2: I Cadigo barras: Minimas: I
U.medida 3: I Codigo barras: Cambiar estado Punto pedido: I

Activar indice automatico [edalEedils I j'
Tarifa com)|

Tipo LY.A.|  pefinir teclas de funcién Pediido minimo: I
Unidad me Lote minimo: I

De esta ventana seleccionamos Auxiliar de series, y damos de alta las series, que
siguiendo nuestro ejemplo seria:

Sin movimientos

Precios y comisiones

Tarifa A: Descuentd

I—

Tarifa B: I

Tarifa C: I
I—

Tarifa D:

1

iE Series |

Av|0))

I Nombre Formato
A | Articulo Logista L-n
B |Comet C-n
C Once O-n
D BIC B-n
E Habana H-n

Una vez realizados estos pasos, nos facilita el alta de los articulos, ya que el cddigo de
cada articulo nos lo va a generar automaticamente.
Como ya sabemos dar de alta a articulos, vamos a articulos, pinchamos en N (nuevo) y
automaticamente nos aparece la siguiente ventana:
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4« » N7 # Qér»
-

Denominacion: I

Codigo:

O —
T

Denom. tiques: I

Familia: I I

Proveedor hab:l I
Cddigo barras:

Cadigo barras:

Precios y comisiones

Grupo: I

/P I_I_

Articulo Logista
Comet

Once

Cadigo barras: I - |

BIC

Habana

Tarifa A: I I Descuento comy
Tarifa B: I I Tarifa compras:
Tawifa M I I Tirnn TUF A -

—

I [ 5

Control stock: I - I

Existencias:

Invendibles: I
Pendiente env.:l
Pendiente rec.: I

Mlinimas: I
Punto pedido: I

Modo pedido: I - l

Nadidn mininane I

Al seleccionar la serie (que identifica al proveedor que nos vende los articulos),
automaticamente aparece en el campo cddigo, por ejemplo B-1 (articulo del proveedor
BIC n° 1), al siguiente de esta serie le asigna B-2, y asi sucesivamente.

PEDIDO A LOGISTA

Realizamos el pedido desde la opcion Compras (Fig. 31)

Fig. 31

if inforEstanco

Empresas Ficheros Articulos Ventas

Y dentro de esta en Pedidos (Fig. 32).

Fig. 32

iE inforEstance

Empresas Ficheros Articulos Compras Ventas

Albaranes

Facturas

Pulsamos F12 o N para comenzar un nuevo pedido. (Fig. 33)
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Nuevo Pedido (F12)

[ Pedidos de compra Y - (E=TTEA > ]

4 N dh Q »

Mimero: || Fecha: Estado: r

Proveedor: | ‘

Articulo Pedido Precio Desc. I Pendte. Al Recib. .
Fig. 33
Total bruto Tasas Descuentos Impuestos Total
Aceptar Cerra

El cursor se nos situara en la casilla Proveedor, pulsamos la tecla INTRO aparecera
el listado de todos los proveedores que tengamos dados de alta. De esta lista
buscamos y seleccionamos Logista. (Fig. 34)

B P e comprs I

= | E
A _—
Nimero: |=)9;z Fecha: ‘14,!95,129:)9 Estado: ’:
Proveedar: |
Articulo Pedido Precio Desc. 1 Pendte. Al Recib.
Proveedores =)

A Y 2 3

LOGISTA, S5.A.
SECORDIST S.A.

Nombre Cédigo
logiIstA,sa. 10615 |

Activos Aceptar Cancelar
r— T T s
Total bruto Tasas Descuentos Impuestos Total
Aceptar Cancelar

pulsamos ACEPTAR para comenzar con el pedido.
Introducimos los articulos mediante el lector de cddigos de barras o a través del
cédigo de Logista (L-CODIGO DE LOGISTA, Por ejemplo: FORTUNA ROJO

BLANDO = L-1001). Una vez introducido el cédigo el cursor se desplazara hasta
la columna de Pedido (cantidad) (Fig. 35)
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B i o onpe AN N s
' Fig. 35

Nimero: |s)9,'z Fecha: ‘14;0511999 Estado: |A—
Proveedor: ‘LOG]S LOGISTA, S5.A.

l Articulo Pedido Precio Desc I  Pendte. | Al Recib.
|| L-1001 FORTUNA ROJO BLANDO m aa 2,50 85 D

Existencias: -5 |laa

Total bruto Tasas Descuentos Impuestos. Total

| | |
Aceptar Cancelar

En esta columna por defecto tendremos el lote minimo del articulo, introducimos la
cantidad que necesitemos pedir y pulsamos la tecla INTRO hasta llegar al final de la
linea.

Una vez hemos terminado de introducir los articulos deberemos enviar el pedido al
portal de Logista. Para enviar el pedido pulsamos la tecla F3 6 >>y en el mend
desplegable seleccionamos la opcion Confirmar pedido y enviar a Logista. (Fig.
36)

Fig. 36

i -
& W
AV L v & »
Himero: ‘09/1 Fecha: |14,105,12009 Estado: |:
Proveedor: ‘LOGIE LOGISTA, SA.
I Articulo Pedido Precio Desc. I Pendte. | Al Recib.

1-1001 FORTUNA ROJO BLAHDO 1.000 CLA 2,50 85 D
1-1004 CHESTERFIELD CLASSIC RED DURQ 500 LA 2,70 85 D
L-1000 DUCADOS AZUL BLANDO 100 aa 2,50 85 D
L-1006 Auxiliar de articulos 500 CLA 2,50 85 D
L-15424 500 CLA 50 85 D

Indice de articulos 2

Imprimir pedido

Ver relaciones

Confirmar pedido

Cerrar pedido

Tasas Descuentos Impuestos Total

‘ 0,00 -561,00 ‘ 910,34 ‘ 6.039,00

Desactivar indice automatico

Definir teclas de funcién Terminar
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También podemaos pulsar el boton Gvlar o

Logista

Fig. 36B

i Prdados dn sosgrs =izl =l
4P oav N7 # Qar&»
swmera: || Fucha: | cstat: |
Cabi il
pre
Provacecion: |
Articulo Pl Friscia Dest, 1 Pendle. Al Redh, Tivedar @
Lingeet
Pisadis
resc iAo
[ i i Sl
Crige (i tnira
fruto Tasan Descuenios: Empesios Todtasl
[ [ |
Rz
Acoptar Corrar

Automaticamente se abrira el portal de Logista (Fig. 37),

Introduzca el usuario y la contrasefia:

Logista Responde

Fig. 37

Tenemos que introducir el nombre de usuario y la contrasefia facilitada por Logista
pulsamos en Iniciar sesién, entramos en el portal, si queremos valorar el pedido
antes de grabarlo debemos pulsar el boton Valorar Pedido (Fig. 38).

Fig. 38

e e s

ESPARIA ESPARA

[Consulta de facturas

Buscar articulo Grabar pedido ¥alorar

I I e ) e
min. compra

[Consulta de albaranes

[Catilogo de productos

Plantillas de pedido

-

Calendario de sacas 1 1001 FORTUNA ROJO BLANDO 10 CLA 1000 0.00 0.00
Cliente 2 ] 1000 DUCADOS AZUL BLANDO 10 CLA 500 0.00 0.00 ©
3 ] 1004 CHESTERFIELD CLASSIC RED DURO 10 CLA 3500 0.00 0.00
IAyuda 4 0
Salir del portal 5 0
6 0
7 0
8 0
3 0
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Una vez lo hemos valorado pulsaremos el boton Grabar Pedido (Fig. 38) para

enviar el pedido a Logista y de esta forma obtenemos un numero provisional de
edido.

g\l finalizar todos los pasos cerraremos el portal y el pedido quedara grabado.

Para los que llevais control de stock, una vez recibido el pedido realizamos un

altimo paso para actualizar el stock de productos.

Entramos a través de la opcion Compras Fig. 39)

Empresas Ficheros Articulos Compras Ventas

entramos en Pedidos (Fig. 40).

iE inforEstanco

Empresas Ficheros Articulos m Ventas
Pedidos
Albaranes

= | Recuperamos el ultimo pedido pulsando la flecha hacia
laizquierda <, (Fig. 41)

‘ Articulo Pedido F

una vez seleccionado nos situamos encima de alguno de los articulos del pedido y
pulsamos la tecla F3 6 3> (Fig. 42).

(B FORTUNA REI0 BLANDD 1080 C1A 358 &5 D 1000

L-1004 | RED DUMO 500 CLA 2 as 0 500
L1000 (] 109 LA 50 &S © 100
L1006 Indice de anticukos sox 560 CLA 50 85 D s00

500

[BLFTY ban 500 CLA 250 85 0

Jotal bruto Tasas Descuentos Imguestos Total

SH,64 0,00 561,00 | 510,34 | B039,00

v | [ temmar |
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En el menu desplegable seleccionamos Pedido recibido (Fig. 42), corrigiendo las

cantidades que no sean correctas en la columna Recib. (Fig.43).

Pedidos de compra . A P - & -
& W
4 ) av 2 3 Q &’ é »
Mimero: 09/2 Fecha: |14/05/2009 Estado: |P—
Proveedor: |LOG]5 |LOGISTA, S.A
Articulo Pedido Precio Desc. 1 Pendte. Al Recib.
iL-1001 FORTUNA ROJO BLANDO 1.000 CLA 2,50 85 D o 1 1.000
L-1004 CHESTERFIELD CLASSIC RED DURO 500 CLA 2,70 85 D o 1 500
L-1000 DUCADOS AZUL BLANDO 100 CLA 2,50 85 D (] 1 100
L-1006 WINSTON CLASSIC KS BOX 500 CLA 2,50 85 D (1] 1 500
L-15424 FORTUNA AZUL BLANDO 20 500 CLA 2,50 85 D o 1 500
Total bruto Tasas D Total
5.689,66 0,00 -561,00 | 910,34 | 6.039,00
Terminar

Pasamos de un articulo a otro con la tecla INTRO.

Una vez corregido el pedido tenemos que crear la factura para gue el stock de

articulos se actualice y quede perfectamente cuadrado. Para ello pulsamos de
nuevo F3 y en el mend seleccionamos Crear Factura (Fig. 44) 6 pulsaremos en el

boton Crear Fagtura Fig. 36B.

Fig. 44
[0 Pesivon e comens - — N A = femieed
4> av 23 : Q&S
Mimers:  |09/2 " Fechs |1405/2009
Proveedar: i‘locls | GISTA, 5.
|| m
I —
| |l gt Aurxihiar de articslos
|| 100

Indice de articulos.
L1000
L1006 [T
Ver pelaciones
Crear aflarin
]
Crear factsrs
Arir pedido
Cgrrar pedido
T plonty Tasas Drscucntey It | Toul
....... 0.00
Desactivar indice sutomitico

Termsar
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Rellenamos los datos para la creacion de la factura (Fig.45) y pulsamos en ACEPTAR.
Con esto finalizamos el proceso de pedido y recepcion de la saca.

Fig. 45
' Facturas de compra @
Orden: 09/1 Fecha emisién: 14/05/2009
Miimero: 00008889192 Fecha recepcién:  |14/05/2009
|
.| Proveedor: ]LOG]S ‘LOG'ISI’A, SA.
Descuento: Retencién: |15
™ Cerrar pedido I” Seleccionar
M Cerrar
VENTAS TPV

Este apartado es bastante simple y lo vamos a dividir en dos secciones, la venta de
contado y la venta a clientes registrados, también explicaremos en este apartado el

alta de articulos de venta rapida muy util en la versién tactil para articulos sin cédigo
de barras.

VENTAS AL CONTADO

Nos dirigimos a la opcion Ventas |

Articulos Compras Ventas Ingresos/gastos

y dentro de esta seleccionamos Ventas
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Para iniciar una venta nueva pulsamos F12 o el boton N (Fig. 48).

4 = —= = =l ﬂ
L R o
feen g ) Nueva Venta
Wb | ] Farkae ‘ ‘ ‘ (Flz)lemiedm-. ’7 7 8|9 /
Cliente: | | Cuenta: ’7 A0S B R G X
Kot Al | Cantidad s Dt e 1 2 3 =
ol e |
Cobros a clientes  Nueva ventana
S
Articulos: Saldo cuenta: Totak

Simplemente pasamos el codigo de barras del articulo a vender (Fig. 49),

vertas 1 venpenor) I Y - [P=RPEmE
awv 23 Qe »
oem T == = | | |
Ciente: 1oy [vewTas cowtao wetz [ [ 45 6 X1
Articulo Al | Cantidad Precio Desc. | Importe 1 2013 =
L2884 MARLBORO RED DURO 1 1aa 300 w0 e

Articulos rapidos  Asignar dliente

Cobros aclientes  Nueva ventana

Abrir cajén

Articulos: |1 /1 Existencias: -1 ’? Saldo cuenta: J Iotal:l 3,00

para multiplicar el nimero de articulos, pulsamos la tecla asterisco X situada en
el teclado numérico, multiplicaremos por la cantidad a vender (3,5,etc...) y pulsamos
latecla 4 INTRO.
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VENTAS A CLIENTES

Para realizar una venta a un cliente registrado y previamente dado de alta en el
programa (Ver ALTA DE CLIENTES), lo haremos de la siguiente forma:

Seguiremos los mismos pasos que para realizar una venta y antes de finalizar
la venta seleccionaremos el cliente pulsando la tecla F4 — Asignar cliepte.(Fig. 52)

E = R e

1)_
23 N7 & QerS»

Himerc: |mp: Fecha: |13/05/2009 |m75 | Vendedor: || 7

Chiente: |rw VENTAS CONTADO Cuenta: 4

Articubo Al Cantdad Precs Desc | Importe 1 2

| R

o

47

0O w o o
!

Articabos whgides]  Axignr chsite

Cobros a clientes  Nueva ventana

y aparecera en pantalla un listado con todos los clientes que tenemos en nuestra
base de datos, permitiéndonos seleccionar el deseado (Fig. 53).

Fig. 53 -

Vot 1 (1 - e 5 !
dPav 2T N2 MQED |
|
Mibmera: |us.raa Frcha: |!J;‘obuw9 P Vendedor ,1_- 7 8 g I
Cliente: |m VENTAS CONTADD Cuenta: |— | 4 5 6 X
Articule Al cantidad Precin Dese. | Tmparte 1 2 3 -
fentes ==
c O e
|aw 23 |
== [codgs |
CLIENTES VARTOS [ Asignar cliente
s oo oo+ |
VENTAS CONTADD "y
[ e |t o Fracis veatins

Si conocemos el codigo de cliente, situaremos el cursor en el campo cliente con el
raton, y lo escribimos directamente.

Una vez seleccionado el cliente, el cursor se situara en la cuenta de cliente
predeterminada, pulsamos INTRO para seleccionarla y procedemos a finalizar la
venta, en ese momento la aplicacion preguntara el tipo de documento que vamos a
generar para esta venta (Fig. 54):

Roll Informdtica System S.L. — www.rollinformatica.com - Manual InforEstanco 29



http://www.rollinformatica.com/

é’ i l Aureliano Valle, 7 48010 Bilbao

! . Tel: 9441013 73 - 697 26 39 53
anl-l,hﬁmu-ﬂu

www.rollinformatica.com - roll@rollinformatica.com

Fig. 54
=101 %]
{ )| av| N2 #HQeawrES>»
fecha:  [15002014  [19m03 [ venseso:|t [ 7|8 9‘[
Chonte: [1 [Rall Informitica Systom 5.. cuenta: [ [PRECETERMMGADA 4 ‘ 5--6‘ X |
Articuo Desc.  bmporte
13721 VEGATINA MIND FILTER VAINILLA 240 M 29,40 1 ‘ 2 3 -
ol.|cl4]
Mis > s
slgnar chonte | See 0
antecior: [ 6,00 Artios: | 66 TOTAL IMPORTE: P ventang | Al cajin
Entrega; Iﬁ Cadstencian: I_ ’_ —_—
cambio: | 0,00  Sedocwenta:] 600 29,40
Cobro rigkdo Cabrar
T Eremmi= I

e FACTURA SIMPLIFICADA (TICKET): Es un documento cuya humeracion
coincide correlativamente con las ventas a clientes de contado, no es un
documento valido para su presentacion en hacienda u organismos oficiales pero
si consta como justificante de compra para informacion del propio cliente o
para realizar reclamaciones posteriores. Si el cliente no necesita justificar
la compra realizada, seleccionaremos TICKET (FACTURA
SIMPLIFICADA): del listado.

e ALBARAN: Este documento utiliza su propia numeracién pero no es un
documento fiscalmente valido. Se utiliza este documento para hacer
constar la salida de la mercancia de nuestro almacen en el caso de que esta
no haya sido abonada aun por el cliente, es decir, si el cliente se lleva la
mercancia pero la abonard mas tarde se le entrega un ALBARAN. Los
albaranes podran ser facturados mas tarde cuando el cliente abone los mismos.

e EACTURA: Es el documento necesario para su posterior presentacion fiscal,
posee su propia numeracion correlativa. Para los clientes que necesiten
justificar sus operaciones ante hacienda u otros organismos oficiales le
entregaremos una FACTURA.

Una vez seleccionado el documento correcto pulsamos INTRO y aparecera la
ventana donde introducimos opcionalmente el cambio (Fig. 55).
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L2 i Qer&E»
o p—— r 8 9

= S Ew}6 X
: i AT S
3'00;-:-} 456)(?0-4
A=l e

D S E )
Tl_ 31 || e S ] [ e

¥ tmpriner justifcante % Imprinie vendi | Morplar | Cerar | |
————  [merinw

Finalizamos la venta con la tecla Cerrar.

CONVERTIR LOS ALBARANES DE CLIENTES EN FACTURAS

Vamos a ventas, del menu que se despliega seleccionamos cuenta de clientes

—
Empresas Ficheros Articulos Compras Ventas Caja Ingresos/gastos Utilidadgs Salir
/
¥entas
4 ) ~v N7 & Q
Namero: I Fecha: I Buscar operacion
s I I Cobros a clientes
Articulo Cobros y pagos varios recio Desc. |1 Pendte.
Cuentas de clientes {
Dfertas
Listados...
Configuracion

Seleccionamos el cliente, pulsando en la gafitas |6!Erl me aparecen todos los clientes
dados de alta, selecciono uno y me aparecen todos sus movimientos (Fig. 55B).
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Fig. 55B

4 ) a v\a\ﬂ\@&wgﬁ»

=101

Cliente: |1 IRD“ Informatica System S.L.

Cuenta: |1 |PREDETERMINADA saldo: | -159,05
Fecha/Hora Concepto Opeyacion Cargo Abono Saldo
|l:l4/'l]2/'2l]14 16:59 Cobro a cuenta 14,//{ 16,05 16,05|
04/02/2014 17:01 Cobro a cuenta /2 50,00 66,05
04,/02/2014 17:08 Factura ordinaria 14/1 16,05 50,00
04/02/2014 17:34 | Factura ordinaria 14/2 122,00 -72,00
04/02/2014 19:11 | Albaran 14/4 87,05 -159,05

Ahora pulsamos F3 6 >> y nos aparece la siguiente pantalla, pulsamos en Facturar
albaranes

Y nos aparece la siguiente ventana

Roll Informatica System S.L. — www.rollinformatica.com

IR
d )| av |7 QerS» /
Cliente: |1 IRD“ Informatica System S.L. Yer operacidn
Cuenta: |1 IPREDETERMINADA 59,05
Imprimir cuenta
Fecha/Hora Concepto Operacion l jido
Facturar albaranes
04/02/2014 16:59 |Cobro a cuenta 1471 16,05
04/02/2014 17:01 |Cobro a cuenta 14/2 . 66,05
Karcar como no seleccionable
04,/02/2014 17:08 Factura ordinaria 14/1 50,00
04,/02/2014 17:34 | Factura ordinaria 14/2 . -72,00
/02/ / Saldo inicial
04/02/2014 19:11 | Albaran 1474 159,05
Cierre parcial
Definir teclas de funcion
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iE Facturacion de albaranes x|

Q 6 >

Yendedor: I I

v Seleccionar albaranes
¥ Imprimir factura

[T Crear cobro

Aceptar Cerrar

Pulsamos aceptar y nos aparecera una nueva ventana con todos los albaranes que ese
cliente tiene pendiente de facturar. Seleccionaremos los albaranes pulsando en el ckeckit

Albaranes pendientes x|

AV 2 T

Mamero £ | Fecha | Importe |

Oaasa 04/02/2014 87,05

O 14/5 04/02/2014 g6, 10
Aceptar | Cancelar |

Pulsamos aceptar y nos aparecera una nueva ventana, preguntando si queremos sacar por
papel de ticket 6 tamafio A4. De esta forma habremos convertido todos los albaranes
seleccionados en facturas.

ALTA DE ARTICULOS RAPIDOS

Dentro de la ventana de ventas seleccionaremos articulos rapidos (Fig. 56)

Brheros || Artiowkss | Comgras | Yestas | Jegresosigestos | Utdelades

B e e i % R

av 23T N Qaw&»
e [y rece [iiosz00s  [aee I waie [ L7189 | ]
e [ [wsscon —— 415116 %
Arle e e B Rl | | | -
' 1 ]

Cobrod & chantes  Musun veatsnk
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Una vez dentro con la tecla F3 o con el boton derecho del ratdon se nos abrira un
menu y seleccionaremos nueva categoria (Fig. 57)

Dicheros | Articulos || Gompras  Wentas | [egresos/gastos | Utidades

N 7 |# O.é‘u*é»

wmmm-m“liilm

|V'_////

mm

Acto seguido seleccionamos la ubicacion de la categoria (Fig. 58)

1B Vet 1 VENGERGH = e — Fig. 58
1) aw 23 NI 0 Qar&>»
Blirmern: Insn.l Fecha: |u-'on-')cm W Vendedor: ’x_
Chente: | 1oV VENTAS CONTADO Cuenta: ’_ |

Articals Al Cantdad Prec (L2 Importe
]
|
Articulos: Sakdo coenta: | Totat. |

__.J Terminar

Y pasamos tanto a crear la categoria como a configurar el aspecto del boton,
el color, laimagen, el nombre...(Fig. 59)

B e 1 vevoroor SR . ol e

()| av 23 NI Qe

Nimero: !og,lza Fecha: Jla,’us,‘znns

Cliente: Irw |vsrrmscou-muo
Articulo
i e
Descripcidn: |seBmAS] HAY/Hin /// =
Color texto: F (nmbiar} Color fondo: . Emeinr‘
e
A | ‘

Fig. 59 = S—
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Creada ya la categoria entramos en esta para proceder al alta de los articulos que
pertenezcan a la misma (Fig.60)

Fig.60
I et 3 0060 — )
“v 2 3 : Q6 & »
Mimero: |09/23 Fecha: |13/05/2009 20:36 Vendedor: |1 [ i V‘%
Lo
Cliente: |'rw ‘VENTASCOHTADD Cuenta: ,7
1 i =
Articulo Al Cantidad Precio Desc. | Importe i
[MECHEROS || _PUROS il PRENSA |
o 7

PIPAS

BEBIDAS

Repetiremos los mismos pasos que con la categoria pero esta vez
seleccionando nuevo articulo(Fig. 61).

Fig.61
I e o0 e o e
av 2y Qer&E»
Nimero: |09/23 Fecha: |13/05/2009 20:36 Vendedor: |1 -/\
[ Nuevo articulo
Cliente: |1w ‘VENTASCONTADD Cuenta: ’7
Nueva categoria

Articulo Al Cantidad Precio Desc. Importe

Una vez seleccionado, elegimos la ubicacion del boton (Fig. 62)

Fig. 62
& ver=s : venoeoon) S = N - - - el =0 )
av 23T L Q& »
Mimero: [09/23 Fecha: |13/05/2009 20:36 Vendedor: r
Cliente: ‘TW ‘VEHTAS CONTADO Cuenta: ,7

Articulo Al Cantidad Precio Desc. Importe

Pulsando la tecla INTRO elegimos el articulo que va a ir en el boton y pasaremos a
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configurar las caracteristicas de este (Fig. 63)

Fig. 63
MﬁslmD X =S= (=R
4 bP|av 23 N/ QerES»

Hiimero: |09/23 Fecha: |13/05/2009 20:36 Vendedor: |1
Cliente: “rw {VENTAS CONTADO Cuenta:
L

Propiedades
Q 6 »

Articulo: j| J MAY/HMin
v. medida: ]— Tiempo de espera: [o—

Color texto: - (amliar‘ Color fondo: Cambiar

Imagen: ] Explorar

Aceptar Cerrar

£

-  wrm— — o

Invertir Restablecer

Buscaremos y seleccionaremos el articulo del listado de nuestra base de datos (Fig. 64)

Bveesveormoy Sk L Elals
4 )| av23FI N Qer&EG»

Nimero: |09,r:3 Fecha: J]:,ios,izoos lzo:ss l‘—‘ taen ,‘1_‘ Flg 64

Cheate: ]wv "’E”T"‘S Articulos -— =)
— . A W Lr
& ¥V a v z
@il 55
F inacién ¢ cadigo Precio | ~
| A [AGI0 MINT MEHART S ECUADOR 20 NL L 10768 20 ||
|| | AL caponE Pockers 10 L-15022 1,50
AL CAPONE SWEETS FILTER 10 1-15023 2,30
U4 | ALHAMBRA CORONA (25) 1-9115 9,75
ALHAMBRA CORONITA 25 L-10286 8,00
ALVARO BREVAS (50) 1-1068 20,00
ALVARO CEDROS {25} L1114 17,50
coll| | aLvaro saLubos (25) L-1070 10,00
AMBER LEAF (50G) L-8905 2,50
1l | | AMERICAN JEAN S DURD L-8727 2,25 |
AMIGOS FILTER 20 o 1-15050 230
|| | AMSTERDAMER AMARILLD (506) L-1718 2,80 L
AMSTERDAMER SHAG  (40G) L1535 2,50
AUSTIN BLUE 25 S NL L-15038 2,65
AUSTIN RED L-7043 220 - (B
= | |
Activos Aceptar Cancelar
re— T ! ! m

Y por ultimo configuramos las caracteristicas del botén (Fig. 65)
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|
Nimero: |00/23

Fecha: |13/05/2000 20:36

—

Vendedor: ,1_

LATA
PEPSI

B verea: 1 venoeoor S e, =12
|4 »|a~v 23 NZdQirS»

Fig. 65

Cliente: |TPV 1VENTA5 CONTADO Cuenta:
L
Propiedades & Summd _— =)
77
Articulo: ‘PEPS[ |um PEPS MAY/Hin
U. medida: |1 Tiempo de espera: |0
Collor texto: Cambiar ‘ Color fondo: . Cambiar Invertir Restablecer
Imagen: ‘ Explorar
Aceptar Cerrar

T— T T

Ya tenemos creado un articulo rapido Fig. 66)

Fig. 66

b W Y

e v
av23I N EQawrE»

’7 Vendedor: ]1—
o [

Desc.

Mimero: |09/23 Fecha: |13/05/2009 ]20:35

Cliente: ]TW

LATA

]VENTAS CONTADOC

Articulo Al Cantidad Precio Importe

Para dar de alta mas categorias y mas articulos repetiremos la operacion tantas
Veces COmo Nos sea necesario.
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OTRA FORMA DE CREAR ARTICULOS RAPIDOS -

Lo vamos a explicar con un ejemplo practico, vamos a dar de alta a la categoria de sellos y

dentro de esta a los distintos sellos que vendemaos (articulos):

e Vamos a Ventas y pulsamos sobre el boton de articulos rapidos

P 1= =]
Ficheros Articulos Compras Yentas Caja Ingresos/gastos Utilidades Salir \
L \ (Elx]
av N7 #Qers»
‘03/2014 |13:19 Vendedur:ll I 7 8 9 /
? IVENTAS CONTADD Cuenta: 4 \6 X
Articulo Cantidad Precio Desc. Importe 1 ¥
0|, C\ N
Mas 5 Ar_ los
rapidos
Asignar cliente Cc!bros a
clientes

Y nos aparece la siguiente ventana: pulsamos botdn derecho del raton sobre

iE ¥entas 1

4P av|NZ7 #&IQlerE>»

Fecha: [04/03/2014 | [18:10 vendedor: [1
diente: [1Pv [ventas contano Ccuenta:

Articulo Cantidad Precio Desc. Importe

Aparece una nueva ventana:

gl

— ] MNuewvo articulo

MNuewva categoria
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Aqui seleccionamos Nueva categoria, pinchamos en la ubicacion que queremos que nos
aparezca y nos sale una nueva ventana:

[ propiedades x
Descripcion: IM MAY S Min

Color texto: - Color fondo: Invertir

Imagen: IEEIIus.jpg Explorar

Aceptar | Cerrar |

En descripcion, ponemos Sellos y en el apartado de imagen, buscamos la imagen Sellos.jpg y
pulsamos aceptar. Con esto hemos creado la categoria, pinchamos en ella con el bot6n
derecho del ratén y nos aparecera

Mover

Eliminar

Propiedades

MNuevo a_rfi-::ulu

Nueva categoria

|

Seleccionamos Nuevo Artl'lulo. Ahora explico la nueva forma de asignar articulos
rapidos:
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En este paso, vamos activar articulos nuevos y llevarlos directamente a articulos rapidos.

Pulsamos en artic%)s, Nl?/o, y escribimos S}LO

Empresas Ficheros Compras Caja Ingresos/gastos utilidades Salir
iE Articulos
x
Denomin ISELLD =
Denom. | penominacitn  + i Codigo de barras
Familia: CARPETA QUIIJOTE :MDA+SELLOS 15,38
CARPETA BODA REAL:MDA +SELLOS 40040
Proveed | CARPETA SELLOS QUIJOTE 40498
CAT.SELLOS YALOR VBLE. 10,00 40551
LIBRO EMIS.ESP.S/SELLOS 010 30 47181
U.medid: | LIBRO EMIS.S/SELLOS '05 25 40751
LIBRO EMIS.S/SELLOS 06 26,92 41899
U.medid: | | [sRO SELLOS NAVIDAD 25,00 49531 L
W.medid: SELLO BAS.OROD 2010 0,01 (PLS0) 47186
SELLO BAS.0RO 2010 0,02 (PL50) 44704
Precio: | SELLO BAS.0RO 2010 0,05 (PL50) 47170
. SELLO BASICA 0,28 40338
Tarifa A: | gp) )| g paSICA 0,20 40831
Tarifa g: | SELLD BASICA 0,53 40339
SELLO BASICA 0,57 40832 LI
Tarifa C:

Tarifa D: ;Aceptar | Cancelar |
Nos fijamos que antes de escribir SELLO aparezca todos para gide realice la busqueda en

todos los articulos (tanto activos como no), pulsamos en acepfar y en unidades ponemos el
namero que corresponda, normalmente 1. Pulsamos en aceptar para activar el articulo

=101

4 >N Z | #Qegr>»
Cadigo: IL—40339 Ref.: |4I3339 Grupo: I Control stock: IActivo 'I

Denominacion: ISELLEI BASICA 2,33

Denom. tiques: ISELLEI BASICA 2,33 Decimales C/P: Il] |2 Existencias: I 0
Familia: I I Invendibles: I
Proveedor hah:ll ILDGISTA, S.A. Pendiente enu.:l 0

U.medida 1: IUN Cadigo barras: I Unidades: |1
U.medida 2: I Cddigo barras: I Unidades: I inimas: I
U.medida 3: I Codigo barras: I Unidades: I Punto pedido: I

Precios y comisiones
Descuento cnmpras:ll] Modo pedido: IVentas 'I
"

!

Tarifa B: I I Tarifa compras:
|
|

Tarifa A: | 2,33

Tarifa C: I Tipo LV.A.: E Pedidp minimo: I
Tarifa D: I Unidad medida C/¥: I_ I_ Lote myinimo: I 20

Aceptar | Cancelar |
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I [ 3

Denominacion: ISELLEI BASICA 2,32

Denom. tiques: ISELLD BASICA 2,33

/
/ Decimales C/P: IIJ |2

Familia: I

Proveedor hab: I 1

U.medida 1: IUN
Umedida 2: I
U.medida 3: I

Precios y comisiones

Tarifa A: | 2,33

Tarifa B: I I
Tarifa C: I / I
Tarifa D: I I

Unidades: |1
Unidades: I
Unidades: I

Descuento compras: Il]

Tarifa compras: IA_

Tipo LY.A.: IE_
Unidad medida C/v: [ [

Control stock: IActi\m - l

I 1]
Invendibles: I

Pendiente env. :I o
Pendiente rec.: I o

Minimas: I
Punto pedido: I

Modo pedido: IVentas ha l

Pedido minimo: I
Lote minimo: I 80

Existencias:

Aceptar | Terminar |
Y aparece, de aqui seleccionamos asignar a articulos rapido
I ] [

4{ P N& Qe >»

Cadigo: [L-40839 Ref.: | Auxiliar de series
Denominacion: ISELLEI BASICA 2,33 Imprimir etiquetas
Denom. tiques: ISELLD BASICA 2,33

Familia: I I Cambiar precios
Proveedor hab:ll ILDGISTA, S.A.

U.medida 1: IUN
U.medida 2: I
U.medida 3: I

Precios y comisiones

Tarifa A: | 2,33

Tarifa B: I

Tarifa C: I

Tarifa D: I

PO

Roll Informatica System S.L. — www.rollinformatica.com

Cadigo barras: I

Codigo barras: I
Codigo barras: I

Proveedores del articulo

Existencias por aljnacén

Ezistencias mihimas/por almacén

Descuent
Codigos aditionales
Tarifa conj
Tipo LY.A ) * L.
Asignar a articulos rapidos
Unidad meg

Cambiar estado

- Manual InforEstanco

Control stock: IAl:tim:l - l

I 0
Invendibles: I

Pendiente enu.:l 1]
Pendiente rec.: I 0

Minimas: I
Punto pedido: I

Modo pedido: I\-"entas - I

Pedido minimo: I
Lote minimo: I 80

Existencias:
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Sobre la categoria de Sellos, pipchamos y sale , pulsamos boton derecho del ratdn y aparece

/ Articulos rapidos

Articulos rapidos
[~ 2]

Articulos rapidos

Sellos

Nuevo articulo

Nueva categoria

De aqui seleccionamos Nuevo articulo y a continuacién en un cuadrado de estgs aparece esta
ventana, pulsamos aceptar y tenemos el articulo creado.

Empresas \ Ventas Caia Inaresos/oastos

Articulos rapidos

Utilidades Salir

Control stock: IActivn

Codigo:

Denominacion: [SELLD BASIEA)\Q3

2 Existencias: I

Denom. tiques: ISELLEI BASICA 2,33

Familia: iE Propiedades ZI ™
Proveedor hah:ll Q 6! rl ))
u.medida 1: [un Articulo: | BETIEER |seflo Basica 233 MAY,/Min

u.medida 2: I U. medida: IUN Tiempo de espera:ll:l_

U.medida 3: I

Precios y comisiohe Color texto: - Color fondo: Invertir
Tarifa A: I 2,33 [magen: I Explorar
Tarifa B: I
Tarifa C: Ii Aceptar | Cerrar | 3

| 1 et I I [l _ F 1

Repetimos los pasos las veces que sea necesario.

Notas.-
e El programa trae unas imagenes ya creadas, pero nosotros podemos afiadir nuevas
para identificar nuestros productos.
e Las iméagenes se guardan en formato JPEG 6 BMP dentro de la carpeta
InforEstanco\lmagenes.
e El tamafio de la imagen la adaptara el programa automaticamente al espacio
reservado en el boton.
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CIERRE Y ARQUEO DE CAJA

Por Gltimo vamos a realizar el cierre del dia y el arqueo de la caja para comprobar
que nos cuadran las operaciones que hemos realizado durante el dia con la
recaudacion obtenida. Entramos en la opcién Ventas, (Fig. 67)

Fig. 67

| Articulos || Compras Ventas H Ingresos/gastos ‘

Nos situamos en Caja y dentro de esta seleccionamos Cierre (Fig. 68).

—
| Compras m| Ingresos/gastos H utilidades | salir ‘

Nos aparecera el vendedor por defecto (Fig. 69),

Boeewon T

Vendedor: |1 |VENDEDOR

o | o |

Si este no aparece introducimos el codigo del vendedor con el que vamos a cerrar la
caja y pulsamos INTRO.Se nos abrira la siguiente pantalla con las operaciones realizadas
a lo largo del dia (Fig. 70).

Fig. 70
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@ — =il
Tiques: ] 243,50 Entr.apartados: 0 0,00
Albaranes: ] 0,00 Regularizac.: ] 0,00
Facturas: ] 0,00 Cobros: li] 0,00
Apartados: 0 0,00 Pagos: ] 0,00

| Pedidos: ] 0,00 Entradas: o 0,00
Cobros a cuenta: 0 0,00 Salidas: i} 0,00
Ventas a crédito: ] 0,00
‘Cambio iniciak: 100,00 Efectivo totak 343,50
Efectivo: 243,50 Efectivo reak
Tarjeta: 0,00 Diferencia:

Vales recibidos: 0,00 Cambio final:
Vales emitidos: 0,00 Efectivo finak

§
g

Cerrar

El cursor estara situado en el campo Efectivo Real (Fig. 70) que estara de color celeste.

En este momento podemos realizar dos acciones;

podemos contar todo el

efectivo que tenemos en caja e introducimos la cantidad directamente en la casilla,
0 pulsamos INTRO y aparecera una nueva ventana donde introducimos de forma
desglosada los billetes y monedas que tenemos en la caja (Fig. 71).

Fig. 71
— =5
Tigues: r | ! ! | 3 0,00
E Caja &J :

Albaranes: 0,00
Facturas: Billetes de 500 €: Monedas de 2 € 0,00
Apartados: Billetes de 200 €: Monedas de 1 € 0,00
Pedidos: Billetes de 100 €: Monedas de 0,50 €: 0,00
Cobros a cuenti | Billetes de 50 €: Monedas de 0,20 €: 0,00

1 | Billetes de 20 €: Monedas de 0,10 €: -
Ventas a crédit| | Billetes de 10 €: Monedas de 0,05 €:

| | Billetes de 5 €: Monedas de 0,02 €: -
Cambio inicial: Monedas de 0,01 €: po
Efectivo: r
Tarjeta: Totalk: 0,00

3

Vales recibidosi
Vales emitidosz Aceptar Cerrar ‘ T

Aceptar

Cerrar ‘

Una vez hemos finalizado de introducir el efectivo que tenemos en caja de
cualquiera de las 2 formas descritas pulsamos INTRO y nos situamos en el campo

Cambio final (Fig. 72),
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Fig. 72

[ s A —
Tiques: | 9 | 243,50 Entr.apartados: | 0 l 0,00
Albaranes: | 0 | 0,00 Regularizac.: | 0 | 0,00
Facturas: | 0 | 0,00 Cobros: ‘ 0 ‘ 0,00
Apartados: | o | 0,00 Pagos: | 0 | 0,00

1 Pedidos: | 0 | 0,00 Entradas: | 0 | 0,00
Cobros a cuenta: | 1] | 0,00 Salidas: | 0 | 0,00
Ventas a crédito: | 0 | 0,00
Cambio iniciak 100,00 Efectivo total 343,50
Efectivo: 243,50 Efectivo real: 343,50
Tarjeta: 0,00 Diferencia: 0,00
i vt 0,00 Cambio final: ‘| |
Vales emitidos: 0,00 Efectivo finak

Aceptar | Cerrar ‘

introducimos el cambio que vamos a dejar para el dia siguiente y pulsamos
INTRO para finalizar.

Una vez finalizado el cierre de caja, automaticamente se imprimira un ticket
con toda la informacién obtenida en el arqueo de caja (Fig. 73).

Fig.
RESUMEN DE CAJA
Empresa: 1/ UND
Vendedor VENDEDOR
Sesidn: 41
Apertura: 28/08/200810:23
Ciemre: 2808/200810:24
Operaciones: 2
Primera: Z8/08/200810:23
Ultima: 2808/200810:23
OPERACIONES
MIUBE: ... esinommsionsn 1 2.500,00
Facturas........................ 1 1.663,00
CAlA
B 1)1 L R ST 4.163,00
ARQUEOD
Cambio inicial.................n 100,00

Efectivo total. 4.263,00
Efectiva real.. 4 263,00
Diferencia 0,00
Cambio final.. 100,00
Efectivo final...........ccoooooinninns 4.163,00
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